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④水平で清潔な場所に置いて読みましょ              

 う。 

 

 

 

                       

⑤印刷面や筆写面に無用に触らないように

しましょう。また、のどを無理に押し広げ

たり、貼り付きを無理に剥がさないように

しましょう。 

 

①手を洗った後よく拭いて、乾いた清潔

な手で取り扱いましょう。休憩後にも手

洗いを。手脂や汚れはカビやシミの原因

になります。 

 

 

②資料を傷つける恐れがある指輪やネッ

クレスなどは外し、胸ポケットにはペン

などを入れないようにしましょう。 

 

 

③両手で扱いましょう。特に脆弱な紙質

の資料は、ページをゆっくりめくりまし

ょう。 

 

 

 

和本・漢籍の取扱い 

 

⑥筆記用具は、鉛筆のみにしましょう。

シャープペンシルは芯が折れたり、消し

ゴムはカスが資料に貼り付くので、使用

しないようにしましょう。 
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⑧寸法を測る際は、金属製のメジャーや

物差しではなく、柔らかい布製のメジャ

ーを使用しましょう。 

 

 

⑦粘着性のある付箋は使用せず、柔らかい

紙のしおりを挟みましょう。 

 

 

⑨資料を移動させる時は、落下や破損を

防ぐため、かよい箱やケースに入れて運

びましょう。 

 

 

 

⑩和本は、柔らかいので横置きで保管し 

ましょう。 

 

 

 

⑪スペースなどの事情で縦置きで保管す

る場合は、帙や保存箱に入れたり、中性の

厚紙に挟んで紐で縛ったりして、資料へ

の負担を減らしましょう。 

 

 

⑫貴重な資料は、保存箱や帙に収納して

保管しましょう。 

 


